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1-Objef de PAppel d’Offres

Dans le cadre de I'exécution du Budget de I' APME Exercice 2023, le Directeur Général de I'Agence de

'Promotion des Petites et Moyennes Entreprises, Maitre d'Ouvrage, lance un Appel d'Offres National
Ouvert pour 'acquisition et l'installation du mobilier de bureau et du matériel informatique a I'Agence de
Promotion des Petites et Moyennes Entreprises .

2- Consistance des prestations -

Les prestations, objet du présent Appel d'Offres, comprennent I'acquisition et I'installation du mobilier de
bureau et du matériel informatique & I'Agence de Promotion des Petites et Moyennes Entreprises et
définies ainsi qu'il suit :

Lot 1 : Mobilier de bureau

N°® | Libellé ' . Quantité
1 | Bureau Responsable 30
2 | Fauteuil de bureau 30
3 | Chaise visiteur ' 100
4 | Armoire de rangement 20
5 | Climatiseur ' 08
Lot 2 : Matériel informatique
N° | Libellé Quantité
1 | Ordinateur complet 30
2 | Photeccopieur avec chargeur 08
3 | imprimante lazer couleur 10
4 | Scanner 10
5 | Onduleur 20
6 | Regulateur de tension 10
7 | Clés USB 20
8 | Machine a reliure 01
9 | Projecteur 01

3- Délai et lieu de livraison
Le délai maximum prévu par I'Autorité Contractante pour le présent Appel d'Offres est de quatre-vingt-
dix (90) jours et le lieu de livraison est 'Agence de Promotion des PME a Tsinga et dans les régions.



4- Allofissement ‘ _
_La fourniture est en deux (02) lots répartis comme suit :

N° lot | Désignation

Lot1 | Acquisition et installation du mobilier de bureau

Lot 2 { Acquisitionet installatiorduTiatériel informatique

N.B : Un soumissionnaire ne peut étre adjudicataire d'au plus un {01) lot

5. Participation et origine

La participation au présent Appel d'Offres est ouverte & égalité de conditions aux sociétés et entreprises
ou groupement d'entreprises de droits camerounais, ayant une.expérience avérée dans le domaine des
prestations similaires.

Par le présent Avis d'Appel d'Ofires, les entreprises intéressées sont invitées a fournir dans leurs offres,
les informations authentiques qui permettront de retenir celles pouvant réaliser les prestations aprés une
&valuation approfondie et objective de son dossier.

6- Financement

Les prestations, objet du présent Appel d'Offres, sont financées par le Budget d'Investissement Public
de I'APME Exercice 2023, & hauteur :

- Lot 1:50 000 000 (Cinguénte millions) FCFA

- Lot 2: 50 000 000 (Cinguante millions} FCFA

7- Consultation du Dossier

Le dossier du présent appel d'offres peut étre consulté par les soumissionnaires auprés du Chef
de Service des Marchés, du Patrimoine et des Approvisionnements de 'Agence de Promotion des Petites
ct Moyenncs Entreprises située a Tsinga, Boulevard du-Sultan NJOYA | Tél. 242 04 82 55, dés publication
du présent avis, '
8- Acquisition du Dossier

Lo dossicr du présent appel d'offres peut étre retiré par les soumissionnaires auprés du Chef de
Survice des Marchés, du Patrimoine el des Approvisionnements de I'Agence de Promotion des Petites et
Moycnnes Enlreprises située a Tsinga, Boulevard du Sultan NJOYA:; Tél. 222 21 92 96 conire
présentation d'une quitiance de versement d'une somme de soixante-quinze mille (75 000) F CFA non
renibouisable payable dans le compte special CAS-ARMP ouvert a la BICEC. La quittance devra
piéciser le numéro de I'Avis d'Appel d'Offres.

Lors du retrait du dossier, les soumissionnaires devront sé faire enregistrer en indiquant leur
adiesse compléte (B.P, Fax, Télex, Téléphone).

9- Remise des Offres

Les offres rédigées en frangais ou en anglais et en sept (07) exemplaires dont un (01) original et six (06)
copies marquées comme tels, devront &tre déposées, contre récépissé, auprés du Chef de Service des
Marchés, du Patrimoine et des Approvisionnements de 'Agence de Promotion des Petites et Moyennes
Entreprises, sise & Tsinga, Boulevard du Sultan NJOYA: Tél. 242 04 82 55 au plus tard le 09 aofit 2023
a 12 heures, (heure locale).

Elles %e_r‘?gni pres%ntﬁeﬁ Sﬁus pli fermé et devront porter la mention - e
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INFORMATIQUE A L'AGENCE DE PROMOTION DES PETITES ET MOYENNES ENTREPRISES.
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10- Cautionnement provisoire

Chaque soumissionnaire doit joindre a ses pidces administratives, une caution de soumission établie par
une banque de premier ordre agréée par le Ministére chargé des finances et dont 1a liste figure dans la
piéce n°6 du Dossier d'Appel d'Offre, d'un montant de :

N° lot Montant de la caution (en FCFA)
Lot 1 1 000 000

L



. Lot2 1 000 000

—yeloble-trente{30)-jours-au-dela-de-la-date (limite) de validité-ces offres:

14- Recevabilité des Offres : .
Sous peine de rejet, les piéces du dossier administratif requises doivent étre produites en originaux ou en
___copies certifiées conformes par le service émetieur ou autorité administrative compétente conformément

aux stipulations du Réglement du Dossier d'Appel d'Offre. ,
Ellés doivent étre datées de moins de trois (03) mois ou avoir été établies postérieurement a la date de
publication de I'Avis d’Appel d'Offres.

Toute offre incompléte conformément aux prescriptions de T'Avis d'Appel d'Offres sera déclarée
irrecevable, notamment I'absence de la caution de soumission. _
Cette caution doit &tre délivrée par une banque de premier ordre agréée par le MINFL.

13- Ouverture des plis

L'ouverture des plis se fera en un temps.

L'ouveriure des piéces administratives, des offres techniques et financiéres, aura lieu le 09 aoilt 2023 a
13 heures, par la Commission Internes de Passation des Marchés dans la salle de réunions de TAPME.
Seuls les soumnissionnaires peuvent assister a ceite séance d'ouverture ou s'y faire représenter par une
personne de leur choix diment mandatée, et ayant une parfaite connaissance du dossier.

14- Principaux critéres d’évaluation

Seules les offres présentant un dossier administratif complet et conforme au DAO seront évaluées
techniguement.

1- Critéres éliminatoires
- Absence ou non-conformité d’une piéce du dossier administratif aprés les 48 heures ;
- Non-respect d'au moins soixante-quinze pour cent (75%) des critéres essentiels ;
- Absence de la caution de soumission ou montant de la caution non conforme
- Absence d'un prospectus détaillé avec photos, accompagné dune fiche présentant les
caracléristiques techniques du matériel propose ;
- Fausses déclarations ou pi€ces falsifiées ;
- Non-respect des caractéristiques & 100%.

2. Critéres essentiels

- conformité aux spécifications techniques 85%..........ovciiiiiiinnii oui/non

- expériences et références similaires du Concessionnaire............c.vvvveiccnnns oui/non
- Mise a disposition de piéces de rechanges.........c.occeiviiiiniie e cuifnon
- SEIVICE @PresS-VEMIE.....ccovviviiiirriirie e sersEma e OUIRON
- délai de GarantiB.. ... e iee i e e s s ouifnon
B (=1 =T I o [= B 77 =111 0 P PP PP TP PEP TP oui/non
- Cahier des Clauses Administrative Particuliéres paraphé et signé .................. oui/non

- capacité financiére d’un montant au moins égal a trente (30) millions de FCFA...oui/non

3- Evaluation des propositions financiéres :
Chagque proposition conforme se voit attribuer un score technique. Une proposition est rejetée a ce siade
si elle n'atteint pas le score technique minimum de 75% de ouli.

15. Attribution du marché

| e Marché sera attribué au Soumissicnnaire dont I'offre aura été reconnue conforme pour I'essentiel au
Daossier d'Appel d'Offres, qui dispose des capaciiés techniques et financiéres requises pour exécuter le
Marché de facon satisfaisante et dont I'offre aura été évaluée la moins-disante. En cas d'égalité parfaite,
le marché sera aitribué au soumissionnaire ayant la meilleure offre technique.

16- Durée de la validité des offres
Les soumissionnaires restent engagés par leurs offres pendant quatre-vingt-dix jours (90) jours a partir de
la date limite fixée pour la remise des offres.
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—17-Renseijgnementstompiémentaires

-~

Les renseignements complémentaires d'ordre technique peuvent étre obtenus auprés du Chef Service
des Marchés, du Patrimoine et des Approvisionnements de i'Agence de Promotion des Petites et
Moyennes Entreprises (APME) sise a Tsinga, Boulevard du Sultan NJOYA, Tel: 222 21 92 96.

18- Corruptton_ei_manmuynes_fraudu!euses

" Les Présidents, les acteurs de la passation des marchés des services du Maitre o Quvrage delegue et
Membres de la commission et les Prestataires doivent observer en tout temps, les régles d'éthiques
professionnelles les plus strictes. lis doivént-notamment s'interdire toute corruption ou toute autre forme
de manceuvres frauduleuses. -
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QF ﬁi v |
JAONO/APME/DG/CIPMI2023 ofsb 1 JUIL 2423 (IN EMERGENCY
PROCEDURE) FOR THE ACQUISITION AND INSTALLATION OF OFFICE FURNITURE AND

COMPUTER HARDWARE AT THE SMALL AND MEDIUM-SIZED ENTREPRISES PROMOTION
AGENCY (SMEPA) I

1-Subject of the call for tenders

Within the framework of executing the budget of SMEPA 2023 Financial Year, the Director General of the
Small and Medium-sized Enterprises Promotion Agency hereby launches an open national call for tenders

for the acquisition and installation of office furniture and computer hardware within the premises of the

head office.

2- Consistency of works

Works which constitute this call for tenders include the acquisition and installation of office furniture and
computer hardware at the Smali and Medium-sized Enterprises Promotion Agency and shall be outlined

as follows;

Lot 1 : Office furniture

No item ) Quantity
1 | Manager 30
2 | Office chair 30
3 | Visitor chair 100
4 | Storage cupboard 20
5 |AC 08
Lot 2 : Computer hardware
N°® | ltem Quantity
1 __| Complete set of computer 30
2 | Photocopier with feeder 08
3 | Lazer colour printer 10 ]
4 | Scanner 10
5 | Uninterruptible power supply (UPS) 20
6 | Vollage regutator ' 10
7 | USB flash drives 20
8 [ Binding machine 01
9 [ Projector 01

3- Time and place of delivery

The maximum peried stipulated by the Contracting Authority for this invitation to tender shall be ninety
(80) days and the place of delivery; the SME Promotion Agency in Tsinga and its regional offices.




i
No. Itcnl__ 7
Lot N ; . ; ;
e Acquisition and installation of office furniture
3 lz'?f_ Acquisition and installation of computer hardware e

:i- Allotment
The supply shall be in two (02) lots divided as follows:

NOTE: A tenderer may not be awarded more than one (1) lot.

5. Participation and origin

Participation in this invitation to tender is open on equal terms to companies and firms or groups of

companies incorporated under Cameroonian law, with proven experience in the field of similar services.

By means of this invitation to tender, interested companies are invited to provide in their tenders the
authentic information that shall enable those capable of providing the services to be selected after a
thorough and objective evaluation of their file.

6- Financing
“The services covered by this invitation to tender shall be financed by SMEPA Public Investment Budget

for the 2023 financial year, to the amount of :
_ Lot 1 : 50 000 000 {Fifty million) FCFA
_ Lot 250 000 000 (Fifty million) FCFA

7- File consultation

The tender documents may be consulted by tenderers af the Head of the Contracts, Assets and
Supplies Department of the Small and Medium-sized Enterprises Promotion Agency located at Tsinga,
Boulevard du Sultan NJOYA; Tel. 2492 04 82 55, as soon as this invitation is published.

8- File acquisition

The tender documents may be obtained by tenderers from the Head of the Contracts, Assets and
Supplies Department of the Small and Medium-sized Enterprises Promotion Agency, locaied at Tsinga,
Boulevard du Sultan NJOYA; Tel. 222 21 92 96 against presentation of a receipt for payment of a non-
refundable sum of seventy-five thousand (75,000) CFA francs payable into the special CAS-ARMP
account opened at BICEC. The receipt must specify the number of the invitation to tender.

When collecting the tender documents, tenderers must register, indicating their full address (P.O.
Box, Fax, Telex, Telephone).

9. Submission of tenders

Tenders, written in French or English and in seven (07) copies of which one (1) original and six (6) copies
marked as such, must be deposited, in return for a receipt, with the Head of the Coniracts, Assets and
Supplies Departiment of the Small and Medium-sized Enterprises Promotion Agency, located at Tsinga,
Boulevard du Sultan NJOYA; Tel. 242 04 82 55 no later than 12 noon {local time) on 08 august 2023.

They | rqé;st be subﬁit{t?d ﬁn‘e\; sealed envelope and maj;rkfffd .

BRI U, w9
“Not IAONO/APME/DGI/CIPM/2021 OF ¥# 7 © (iN EMERGENCY PROCEDURE)

FOR THE ACQUISITION AND INSTALLATION OF OFFICE FURNITURE AND COMPUTER
HARDWARE AT THE SMALL AND MEDIUM-SIZED ENTREPRISES PROMOTION AGENCY
(SMEPA)

To be revealed only during the bid opening session”

10- Provisional guarantee :

Each tenderer must enclose with their administrative documents 2 bid bond issued by a first-class bank
approved by the Ministry of Finance, the list of which appears in Exhibit 6 of the Tender File, in the amount
of



Lot No. Amount of deposit {in FCFA)

[ Le s s n

Lot1: 1, 000, 000.._

Lotd 1, 000, 000

valid for thirty (30) days beyond the date (limit) of validity of the tenders

11- Admissibility of Tendérs

On pain of rejection, the documents in the administrative file required must be produced i originals or in
copies certified as true by the issuing department or competent administrative authority in accordance with
the stipulations of the Tender File Regulations. .

They must be less than three (03) months old or have been drawn up after the date of publication of the
invitation to tender.

A'ny tender which is incomplete in accordance with the requirements of the invitation to tender shall be
declared inadmissible, particularly the absence of the tender guarantee.
This guarantee must be issued by a first-class bank approved by MINFI.

13- Opening of tenders

The bids will be opened in one go.

The opening of the administrative documents and the technical and financial offers shall take place on ¢9
august 2023 at 1:00 P.M. by the Internal Tenders' Board Committee in SMEPA meeting room.

Only tenderers may attend this opening session or be represented by a duly authorised person of their
choice, who has full knowledge of the file.

14~ Main evaluation criteria

Only tenders submitting a complete administrative file that complies with the Call for Tenders will be
technically evaluated. ) -

1- Eliminatory criteria
- Absence or non-conformity of a document in the administrative file after 48 hours;
- Failure to comply with at least seventy-five percent (75%) of the essential criteria;
- Absence of a bid bond or the amount of the bond does not comply with the requirements.
- Absence of a detailed prospectus with photos, accompanied by a sheet setting out the technical
characteristics of the equipment proposed; '
- False declarations or falsified documents;
- 100% non-compliance with specifications.

2- Essential criteria

- compliance with technical specifications 85%.......ccevevveiiieeicieseniininnn yes/no

- similar experience and references of the dealership..........coccoeiinenn yes/no

= Provisionof spare pasrsmaemnimmnmasmmassro s yes/no

I ==l o T RSP RRSS——— yes/no

< Guaranles OeatliNE i smmm: sy s o o R e e yes/no
- Delivery deadliNe. .. ... vrr v it e e s yes/no

- Special Administrative Clauses initialled and signed .................. yes/no

- financial capacity of at least thirty (30) million FCFA...yes/no

3- Evaluation of financial offers:
Each compliant proposal shall be given a technical score. An offer shall be rejected at this stage, should
it fail to reach the minimum technical score of 75% yes.

15 Award of contract

The Contract shall be awarded to the Bidder whose bid is determined to be substantially responsive to the
Bidding Documents, who has the technical and financial capability to perform the Contract satisfactorily,
and whose bid is determined to be the lowest evaluated bid. In the event of a tie, the contract shall be
awarded to the tenderer with the best technical offer.
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16~ Period of validity of tenders ¥

Tenderers shallremain-bound-by-theirtenders for ninety (90)-days-from-the-deadline-setforthe-submission——
of tenders.

17- Additional information .

Additional information of a technical nature_may be obtained from the Head of the Contracts, Assets and_____
Supplies Department of the Small and Medium-sized Enterprises Promotion Agency (SMEPA) located at ~
Tsinga, Boulevard du Sultan NJOYA, Tel: 222 21 92 96.

18- Corruption and fraudulent manoceuvres

The President, those involved in the awarding of contracts for the services of the delegated project
manager and members of the commission and the service providers must observe the strictest rules of
professional ethics at zll times. In particular, they must refrain from corruption or any other form of
fraudulent manoeuvre. '

Yaoundé, the ﬁ ﬂ j i ?3?,@

.C&iﬁvmi/%gﬂm The Director General - Small and Mediur-sized
< AlMI? (lu.r insertion in Mid Cay News) ; Enterprises Promotion Agency (SMEPA)
- [Mesklent of the Internal TendersBoard (for information) ; - ...Project manager

- SMF PA (lor archiving) ;

- P'usling (lor information).
MINIPMEESA (for information)
Chrono/Archiving
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